OneNote 2016

[sa lietosanas pamaciba

Vai esat OneNote 2016 lieto3anas iesacéjs vai esat jauninajis programmu no vecakas versijas? Saja pamaciba varat apgut lietodanas pamatprincipus.

Atras piek|uves rikjosla
lecienttas komandas ir
pastavigi redzamas.

Izpétiet lenti

Lai apgatu OneNote 2016 iespéjas, klikskiniet uz lentes

cilném un izpétiet jaunus un pazistamus rikus.

Atklajiet konteksta komandas

Atlasiet jebkuru ievietotas tabulas dalu, lai
atklatu papildu formatésanas rikus.

OneMote

] Office

Koplietojiet savu darbu ar citiem lietotajiem

Pierakstieties ar savu makona kontu, ja vélaties
koplietot savu darbu ar citiem lietotajiem.
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Mana piezZimju gramatina

Celojumu planofana
Pirkumu saraksti

Atras piezimes

Piezimju gramatinu saraksts
Noklikskiniet uz piezimju
gramatinas nosaukuma, lai
parslégtos starp piezimju
gramatinam, vai noklikskiniet
uz piespraudes ikonas, lai
piezimju gramatinu rats paliktu
atvérta.

Atlasiet vai parvietojiet
rindkopas

Noklikskiniet uz satveréja pa
kreisi no piezimes vai velciet, lai
to atlasitu vai parvietotu, vai ar
peles labo pogu noklikskiniet
uz satvéréja, lai skatitu vairak
opciju.
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Informacija par viesm%m un lidojumiem

Uzdevums (Ctrl+1)
Svarigil (Ctrl+2)
7 Jautdjums (Ctrl+3) -
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Piezimju gramatinas sadalas

l)— Transports
®

¢ leradanas lidosta plkst. 6:00
¢ Lidmasina pacelsies plkst. §:00 — wvarti B1
¢ Lidmasina nosédisies plkst. 14:00 péc vietgja laika

ﬁ Rezervacija

* Rezervacija no 12. lidz 16. datumam
* \Vaicat par skata jauninasanu
*  aicat par 1-2 dienu pagarindjuma izmaksam
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Noklikskiniet uz Sim cilném,
lai parslégtos starp pasreizéjas
piezimju gramatinas sadalam.

Piezimju konteineru izméru
maina

Velciet stari, lai ietilpinatu
piezimes lapa, vai velciet visu
rami, lai to parvietotu.

Rakstiet jebkura vieta lapa

OneNote elastiga kanva
nav ierobezota ka citas
programmas.
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Meklzt (Ctrl+E) .

() Pievienot lapu

Infarmacija par viesnican§ un [i

Paslépiet lenti
Mantu saraksts

Az Vai ekrana trakst
vietas? Noklikskiniet
uz bultinas, lai ieslégtu

vai izslégtu lenti.

leskenétas pases

Kontaktinformacija

Atrodiet visu uzreiz
Meklgjiet pasreizéja lapa vai
visas piezimju gramatinas
vienlaikus un vienkarsi
navigéjiet rezultatos.

Piezimju gramatinas lapas

Noklikskiniet uz sim cilném,
lai parslégtos starp pasreizéjas
piezimju gramatinas lapam.
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Piek|Ustiet piezimém neatkarigi
NO savas atrasanas vietas

Kads labums no piezimém, planiem un idejam, ja tas ir ieslodzitas cietaja diska? Jasu
piezimju gramatinas vienmér bus pieejamas, ja, pirmo reizi startéjot OneNote sava
datord, pierakstisities ar savu bezmaksas Microsoft kontu. Turklat visas savas iecienitajas
iericés varat izmantot OneNote programmu, lai jasu dati vienmér batu sinhronizéti.

JUsu darbs tiek saglabats
automatiski

OneNote automatiski saglaba visas jasu veiktas izmainas, kamér stradajat, — jums tas
nekad nav jadara pasam. Pat tad, kad aizverat programmu vai dators pariet miega
rezima, jasu piezimes tiek saglabatas, un jus varat turpinat no vietas, kur partraucat.
Lai skatitu, kad programma OneNote pédéjoreiz sinhronizé&jusi jusu veiktas izmainas,
noklikskiniet uz Fails > Informacija > Skatit sinhronizacijas statusu.

Informacija par piezimju gramatinu
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statusu
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Papirs nekad nebeigsies

Uz programmu OneNote neattiecas ar parastu papira piezimju gramatinu saistitie
ierobezojumi. Ja aptriksies vieta piezimém, jas varésit radit papildu vietu.

Lai izveidotu jaunu lapu pasreizéja sadala, noklikskiniet uz pogas (+) Pievienot lapu
lapas cilnu kolonnas augsa. JUs varat ari ar peles labo pogu noklikskinat uz jebkuras lapas
cilnes un péc tam noklikskinat uz Jauna lapa, vai nospiest tastatras taustinus Ctrl+N.

Lai izveidotu jaunu sadalu pasreizéja piezimju gramatina, noklikskiniet uz mazas
cilnes ar pluszimi [+] pa labi no sadalas ci|nu joslas vai ar peles labo pogu noklikskiniet
uz jebkuras sadalas cilnes un péc tam noklikskiniet uz Jauna sadala.

Pirmoreiz palaizot programmu OneNote, tiek izveidota nokluséjuma piezimju

gramatina ar sadalu Atras piezimes, bet jUs varat vienkarsi izveidot neierobezotu

skaitu papildu piezimju gramatinu vajadzigajam témam un projektiem, noklikskinot
uz Fails > Jauns.
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Jauna piezimju gramatina

[ Sis dators

&, OneDrive

Atvert - L
Piezimju gramatinas nosaukums:

Drukat E;I Sis dators Klzses piezimju gramating
Koplietot - .

+ Pievienot vietu P
Eksportét 7

o Izveidot piezimju
o Parlakot gramatinu

Nosatit

Konts lzveidat citd mapé

Opcijas

Atsauksmes

Js varat izveidot jaunas piezZimju gramatinas sava lokalaja cietaja diska vai varat
tas glabat sava bezmaksas OneDrive konta. Tadéjadi jisu piezimes vienmér bas
pieejamas visas iericés. Izvéle ir jasu rokas!
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Atziméjiet atlasitas piezimes

Izmantojot atzimju galerija cilné Sakums, jUs varat vizuali noteikt konkrétu piezimju
prioritati vai sadalit piezimes péc kategorijam. Atzimétas piezimes ir atzimétas ar
ikonam, kuras aicina sekot I1dzi svarigu darbibu vienumiem vai atzimét pabeigtos
uzdevumus veicamo darbu sarakstos.
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lzveidojiet vikivietnu stila
hipersaites

Parvértiet savu piezimju gramatinu par funkciongjosu vikivietni, izveidojot saites uz
konkrétam sadalam vai lapam. Ar peles labo pogu noklikskiniet uz tas sadalas vai
lapas cilnes, uz kuru ir javed saitei. Péc tam noklikskiniet uz Kopét saiti uz sadalu
vai Kopét saiti uz lapu un péc tam ieliméjiet saiti vajadzigaja vieta.
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Infarmacija par viesnicdm un lidejumiem

Mantu saraksts

Elesbarsiize

®[ Pardévét

< Dzast

& lzgriezt
E® Kopét

&D lelimét

| Kopét saiti uz lapu
[& Parvietot vai kopét... (Ctrl+Alt+M)
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Kartojiet informaciju tabulas

Ja izklajlapa neder, izmantojiet vienkarsas OneNote tabulas, lai iegatu parskatamaku
informaciju. Rakstiet vardu, teikumu vai skaitli jauna teksta rindina un péc tam

nospiediet taustinu Tab, lai izveidotu nakamo kolonnu. Nospiediet taustinu Enter,

lai izveidotu jaunu rindu. Jas varat ari noklikskinat uz levietosana > Tabula lenté,
lai zimétu tabulu.

Kad esat izveidojis un atlasijis tabulu, izmantojiet komandas lentes cilné Tabulas
riki vai ar peles labo pogu ieklikskiniet jebkura jasu tabulas vieta, lai skatitu tas
pasas tabulas opcijas.
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Atlastt Dzést levietot

Kopéjiet tekstu no attéliem

OneNote atpazist tekstu attélos. Jebkura lapa ievietojiet attélu, kas satur salasamu
tekstu (piemeéram, ar talruni uznemtu kvits fotoattélu), ar peles labo pogu noklikskiniet
uz attéla, noklikskiniet uz Kopét attéla tekstu un péc tam ieliméjiet nokopéto tekstu
vajadzigaja vieta.
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Teksta mekl&Eana attélos »
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Koplietojiet savu darbu ar citiem
ietotajiem

Jasu makont glabatas OneNote piezimju gramatinas ir privatas. Ja vélaties, varat
piedavat citiem lietotajiem skatit vai redigét informaciju pasreizéja piezimju
gramatina. Lai saktu sadarboties ar citiem, noklikskiniet uz Fails > Kopigot un péc
tam izvélieties vajadzigo darbibu.
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Piezimju gramatinas koplietosana

Izveidot jaunu
Koplietot Koplietot ar citam personam
g pasts adreses
F| EE [Var reciger ~
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Drukt &% Koplietotar citam personam [

Koplietat

[E Koplietot sapuice
Eksportét ad

Nostiit Di% Parvietot piezimju gramatinu

Konts

Koplietot

legUstiet citas 1sas lietosanas
pamacibas

OneNote 2016 ir viena no parveidotajam programmam jaunaja sistéma Office 2016.

Apmeklégjiet vietni http://aka.ms/office-2016-guides, lai lejupieladétu citu
iecientto Office programmu jauno versiju isas lietoSanas pamacibas.

Ja vélaties sniegt atsauksmes par pamacibam, iesniedziet savus komentarus

lejupielades lapas apaksa. Paldies!
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Palidziba par OneNote

Lenté noklikskiniet uz pogas ?, lai tiktu atvérts OneNote 2016 palidzibas logs.
Js varat ierakstit loga atslégvardus vai teikumus, lai meklétu palidzibu darba ar
OneNote lidzekliem, komandam un uzdevumiem.
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OneNote 2016 Preview Palidziba
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Vai nepiecieSama palidziba?

|lzmantojiet mekl&Sanas ledzinu, lai pastastitu mums,
ko meklé&jat, un més pacentisimies atrast atbildi.

SUtiet mums atsauksmes

Vai jums patitk OneNote 2016? Vai zinat, ko vajadzétu uzlabot? Noklikskiniet uz
Fails > Atsauksmes, lai atvértu programmu Windows atsauksmes, kura varat
nosutit uzslavas, parmetumus un idejas tieSi OneNote izstrades grupai.

Esiet sveicinats!

Izmantajiet programmu Windows atsauksmes, lai pastastitu, kuri
liczeki jums patik, kuri lidzekli jums nav vajadzigi un kurus lidzeklus
vajag uzlabot.

- Mekigjiet un skatiet lidzigas atsauksmes.

« Izmantojiet iespeju “Piekrizana’, lai mums pateiktu, ka piekritat, vai
ka jums ir tada pati problema.

+ Sniedziet jaunas atsauksmes, kuras citi lietotji var atrast un izteikt
piekrizanu.

Sniedzot atsauksmes, jis atjaujat korperacijai Micresoft izmantot
jisu produktu un uzlaboianai




